
Offre de stage  
Recherche de financements pour les actions sociales et d’insertion 

 
 
Description de l’organisme  
 
L’association Espaces s’est donné pour mission d’expérimenter une gestion écologique de 
l’environnement urbain dans l’ouest parisien (75, 78, 92), grâce à des techniques appropriées, 
en vue d’améliorer la qualité écologique et paysagère des sites. 
 
L’association Espaces réalise cette mission en créant des emplois d’insertion pour des 
personnes en situation d’exclusion. Treize chantiers d’insertion accueillent, tout au long de 
l’année, une centaine de personnes en difficulté.  
 
Pour plus d’informations sur la structure consulter le site internet : www.association-
espaces.org 
 
 
Description du stage  
 
Le stage se déroulera au sein de l’unité Développement - communication, rattachée à la 
direction générale. Les missions seront les suivantes : 
 
1/ Cartographie des partenaires publics potentiels 
 
2/ Visite et rencontre d’acteurs innovants dans le domaine de l’insertion sociale et 
rédactions de fiches monographiques 
 
3/ Identification de possibles nouveaux partenariats et financements publics dans le 
domaine de l’insertion sociale 
 
4/ Rencontres de partenaires institutionnels et rédaction de fiches monographiques 
 
5/ Rédaction de dossiers. Le stagiaire pourra être amené à : 
 

• Concevoir un projet 
• Rédiger les dossiers de demande de subvention 
• Constituer le dossier et assurer son envoi. 

 
6/ Rédaction d’un rapport de fin de stage synthétisant l’ensemble des points précédents 
comportant des éléments d’organisation de contacts et de calendriers.  
 
 
Profil du/de la candidat-e  
 

Formation de base et connaissances requises 
• Niveau Bac + 3 minimum 
• Bonne maîtrise des  l’informatique (word, excel) et access bienvenu 
• Bonne maîtrise de la rédaction en français  



• Connaissances de base en matière de gestion financière et suivi de projet. 
 
Aptitudes indispensables 

• Gestion et mise en forme de dossiers de projets 
• Esprit dynamique et intérêt pour le suivi de dossiers de financements et de 
projets 
• Autonomie et esprit de responsabilité 
• Travail en équipe 
• Confidentialité des dossiers suivis et des informations détenues, devoir de 

réserve interne et externe 
• Sens de l’organisation 
• Adaptabilité 

 
Expérience souhaitée 

• Rédaction de documents 
• Coordination et suivi de projets 
 

Eléments non indispensables mais constituant un plus 
• Connaissance ou intérêt pour la vie associative 
• Connaissance et intérêt pour les politiques publiques 
• Connaissance ou intérêt pour l’insertion sociale des personnes en difficulté 
• Connaissance du territoire du Val de Seine (Hauts-de-Seine, Paris, 
Yvelines). 

 
Durée du stage  
4 à 6 mois entre janvier / février 2012 et juillet 2012. 
 
Indemnité  
Indemnité légale + carte de transport Navigo. 
 
 
 
 
Candidatures à envoyer avant le 3 janvier 2012 à : 
Anne LE CALVE 
Assistante du directeur général 
Association Espaces 
45 bis route des Gardes 
92190 Meudon 
anne.le-calve@association-espaces.org  
 
 


